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辽宁机电职业技术学院

生 产 实 践 手 册

院    系：                       
专    业：________________________

学    号：________________________

学生姓名：________________________

实习单位：________________________

指导教师：________________________

实习时间：________________________

《生产实践》须知

生产实践是校企合作教育的重要教学环节。学院为规范生产实践管理，特要求学生阅读生产实践管理要求，并认真填写此手册。

    一、生产实践安全守则

1．严格遵守实习纪律及实习单位的保卫、安全操作规程、保密制度，特别要注意安全，杜绝各类不安全事故的发生。

2．注意着装要求，严禁穿着不符合安全要求的服装进入实习场地。
3.到外埠实习的学生应严格遵守作息制度，外出活动应结伴而行，避免与陌生人发生矛盾。
4.严禁参加与学生身份不相称的活动。严禁组织与实习活动无关的各类活动，如爬山、游泳等。遵守交通规则，注意交通安全。

5.实习期间（从学校出发到返校）因故请假不超过一日由专、兼职指导教师共同签批才能生效，并及时与辅导员沟通，请假一日以上按学院学生请假管理规定履行请假手续。

二、生产实践考核方法

1.企业指导教师对生产实践学生进行全面考察给出考核成绩，校内指导教师负责汇总企业和学校考核成绩，进行综合评价，给出评定等级。

2.企业考核成绩占30%，生产实践周志成绩占40%，生产实践总结成绩占30%。实习成绩总评按优、良、及格、不及格四级记分制评定，记入学生成绩归档。

3.生产实践成绩评定后，《生产实践手册》由院办统一归档。

三、手册填写要求

1.本手册中所有内容要求全部手写，不得打印；《生产实践周志》部分要求按周填写。

2. 《生产实践总结》部分不得小于5000字；报告的主要内容：

（1）生产实践单位情况简介；

（2）所从事的工作岗位或参与的技术工作的具体情况介绍；具体的工作完成过程。本部分是报告的核心内容，具体写出完成技术工作的具体过程、工作过程中遇到的技术难题，解决的思路和办法以及解决时涉及到的知识、能力和素质。

（3）说明整个生产实践后的体会与收获。

生产实践任务书

一、实习目的：

二、实习时间：

三、实习单位：

四、实习内容：

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践周志

	第   周
	年   月   日至    年   月   日

	指导教师
	

	实习内容
	

	实习地点
	

	具体工作
	

	实习心得
	


生产实践总结
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_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

生产实践综合评价表

	企业考核成绩

（30分）
	

	企业指导

教师签名

（企业盖章）
	
	日期
	

	生产实践周志成绩

（40分）
	

	生产实践总结成绩

（30分）
	

	成绩总评
	


